PHỤ LỤC

MẪU BÁO CÁO THÀNH TÍCH ÁP DỤNG TRONG HỒ SƠ 

THỦ TỤC KHEN THƯỞNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 23/2015/QĐ-UBND
ngày 01 tháng 6 năm 2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương)


	Mẫu số 01
	Báo cáo thành tích đề nghị tặng Cờ thi đua của Ủy ban nhân dân tỉnh

	Mẫu số 02
	Báo cáo thành tích đề nghị công nhận danh hiệu Tập thể Lao động xuất sắc, Tập thể LĐTT; Giấy khen (tập thể, tổ khối)

	Mẫu số 03
	Báo cáo thành tích đề nghị tặng Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh (tập thể)

	Mẫu số 04
	Báo cáo thành tích đề nghị tặng Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh (cá nhân)

	Mẫu số 05
	Báo cáo thành tích đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh tặng danh hiệu CSTĐ tỉnh

	Mẫu số 06
	Báo cáo thành tích đề nghị UBND huyện tặng danh hiệu CSTĐCS; Giấy khen (cá nhân)


Thể thức và kỹ thuật trình bày của các mẫu báo cáo trong Phụ lục này phải được thực hiện theo đúng quy định tại Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.
- Không gạch đầu dòng trong các phần báo cáo thành tích, chú trọng phân tích hơn là liệt kê.
- Báo cáo thành tích chỉ in một mặt.
Mẫu số 01
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH ĐỀ NGHỊ
TẶNG CỜ THI ĐUA CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
NĂM HỌC:
Đơn vị: Trường….

I. Đặc điểm, tình hình 
- Tên đơn vị:


- Địa điểm trụ sở chính; điện thoại; số fax; địa chỉ trang tin điện tử:


- Tổng số CBCCVC, người lao động:


1. Chức năng, nhiệm vụ được giao

2. Những thuận lợi, khó khăn trong năm
Những công việc phát sinh ngoài kế hoạch, những yếu tố thuận lợi và khó khăn trong việc thực thi nhiệm vụ.

II. Thành tích đạt được1​​​
1. Báo cáo phải thể hiện hoàn thành vượt mức các mục tiêu, chỉ tiêu, khối lượng công việc, hiệu quả thực hiện nhiệm vụ căn cứ trên kế hoạch đơn vị đã đăng ký thi đua từ đầu năm, xứng đáng là tập thể tiêu biểu xuất sắc trong tỉnh (có số liệu chứng minh cụ thể).
VD: Tham mưu đảm bảo tiến độ, chất lượng các chương trình, đề án, quy trình, văn bản… do ngành, địa phương đề xuất được đưa vào áp dụng nhằm thực hiện nhiệm vụ chính trị được giao.

Hiệu quả mang lại về năng suất, chất lượng, tầm ảnh hưởng rộng lớn, thời gian sử dụng lâu dài. 

2. Ngoài những nội dung báo cáo thành tích trên, tập thể đề nghị tặng Cờ thi đua của UBND tỉnh cần đánh giá thêm những nội dung như sau2:

a) Đơn vị có nhân tố mới, mô hình mới để các đơn vị khác trong tỉnh học tập không? Nêu rõ tên, nội dung mô hình hay nhân tố mới là gì.

b) Nội bộ có đoàn kết, tích cực thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, chống tham nhũng và các tệ nạn xã hội khác hay không.

c) Tổ chức Đảng, đoàn có đạt trong sạch, vững mạnh không.

	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT
(Ký tên, đóng dấu)

	......., ngày… tháng… năm…

HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)

	XÁC NHẬN CỦA SỞ GDĐT

(Ký tên, đóng dấu)


1 Các thông tin viết Báo cáo thành tích phải được lượng hóa dựa trên số lượng, nội dung công việc cụ thể để chứng minh thành tích đạt được trong năm vượt mức so với nội dung, kế hoạch đăng ký đầu năm hoặc trong điều kiện khó khăn nhưng nỗ lực phấn đấu vươn lên hoàn thành nhiệm vụ(tránh liệt kê chức năng nhiệm một cách chung chung mà không thể hiện được khối lượng công việc cụ thể đã hoàn thành).

2Trong mục 2 của phần II,  nếu có ghi có, nếu không phải ghi là không có.
Mẫu số 021
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH ĐỀ NGHỊ
CÔNG NHẬN DANH HIỆU TẬP THỂ LAO ĐỘNG XUẤT SẮC
NĂM HỌC:
Đơn vị: Trường….

I. Đặc điểm tình hình 
- Tên đơn vị:


- Địa điểm trụ sở chính; điện thoại; số fax; địa chỉ trang tin điện tử:


- Tổng số CBCCVC, NLĐ:


1. Chức năng, nhiệm vụ được giao

2. Những thuận lợi, khó khăn trong năm qua

Những công việc phát sinh ngoài kế hoạch, những yếu tố thuận lợi và khó khăn trong việc thực hiện nhiệm vụ.

II. Thành tích đạt được2
1. Báo cáo những mục tiêu, chỉ tiêu, khối lượng công việc, hiệu quả việc thực hiện nhiệm vụ mà đơn vị, phòng, ban chuyên môn đã đăng ký thi đua từ đầu năm.

VD: Tham mưu những đề án chương trình, văn bản quy phạm pháp luật …

- Tiến độ thực hiện đúng theo kế hoạch hay chương trình công tác năm đề ra.

- Hiệu quả mang lại về số lượng, chất lượng, tầm ảnh hưởng, thời gian sử dụng. 
- Lập bảng thống kê so sánh về các tiêu chí: tổng số học sinh, hạnh kiểm, kết quả học tập, số HS giỏi cấp trường, huyện, tỉnh, quốc gia; số GV giỏi các cấp; Số lượng, kết quả SKKN/NCKHSP các cấp.

2. Ngoài những nội dung báo cáo thành tích trên, tập thể đề nghị công nhận danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc cần đánh giá thêm những nội dung như sau3:

a) Có những nội dung mang tính sáng tạo, vượt khó, để hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ không, có thực hiện tốt các nghĩa vụ đối với nhà nước hay không (nêu cụ thể).

b) Đơn vị, phòng, ban chuyên môn đã hưởng ứng, tích cực tham gia các phong trào thi đua do sở, ban, ngành, huyện, thị xã, thành phố cấp trên trực tiếp tổ chức phát động như thế nào (tên phong trào, chuyên đề…).

c) Có bao nhiêu cá nhân trong năm hoàn thành nhiệm vụ được giao, chiếm tỷ lệ bao nhiêu % so với tổng số công chức, viên chức, người lao động.

d) Có bao nhiêu cá nhân đạt danh hiệu “Lao động tiên tiến” , chiếm tỷ lệ bao nhiêu % so với tổng số công chức, viên chức, người lao động.

e) Có bao nhiêu cá nhân đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”, chiếm tỷ lệ % so với tổng số công chức, viên chức, người lao động được công nhận danh hiệu Lao động tiên tiến?

g) Có cá nhân bị kỷ luật từ cảnh cáo trở lên hay không.

h) Nội bộ có tinh thần đoàn kết, gương mẫu chấp hành chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước hay không.

III. Kết quả khen thưởng4
1. Danh hiệu thi đua
	Năm 
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định 

	2016-2017
	Tập thể Lao động tiên tiến
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân huyện Phú Giáo 

	2017-2018
	Tập thể Lao động tiên tiến
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân huyện Phú Giáo


2. Hình thức khen thưởng
	Năm 
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định 

	2016-2017
	
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân huyện Phú Giáo 

	2017-2018
	
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân huyện Phú Giáo


Trên đây là thành tích của...........năm học........... Kính đề nghị Chủ tịch UBND huyện/tỉnh tặng.........../.
	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT
(Ký tên, đóng dấu)
	......., ngày… tháng… năm…

HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)

	XÁC NHẬN CỦA UBND HUYỆN
(Ký tên, đóng dấu)



1 Mẫu này áp dụng cho văn phòng sở, các phòng, ban chuyên môn và tương đương thuộc sở, ban ngành, đoàn thể cấp tỉnh và tương đương; các tổ, đội thuộc chi cục và tương đương; cơ quan văn phòng Hội đồng nhân dân - Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố; các phòng, ban chuyên môn và đơn vị trực thuộc huyện, thị xã, thành phố; các ban Đảng, Mặt trận Tổ quốc, đoàn thể huyện, thị xã, thành phố; Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn; trường học, bệnh viện và tương đương; các đơn vị trực thuộc như khoa, phòng thuộc các trường đại học, cao đẳng, bệnh viện; các phòng, ban trực thuộc tổng công ty, các công ty thành viên; các phòng, ban, xí nghiệp, phân xưởng sản xuất thuộc công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần.

2 Các thông tin viết Báo cáo thành tích phải được lượng hóa dựa trên số lượng, nội dung công việc cụ thể để chứng minh thành tích trong năm đạt hoặc vượt mức so với nội dung, kế hoạch đăng ký đầu năm hoặc trong điều kiện khó khăn nhưng nỗ lực phấn đấu vươn lên hoàn thành nhiệm vụ (tránh liệt kê chức năng nhiệm một cách chung chung mà không thể hiện được khối lượng công việc cụ thể đã hoàn thành).

3 Trong mục 2 của phần II,  nếu có ghi có, nếu không phải ghi là không có.
4Nội dung kết quả khen thưởng phải kê khai đạt danh hiệu “Tập thể Lao động tiên tiến” đã có quyết định công nhận trong năm
Mẫu số 03
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH ĐỀ NGHỊ
UBND TỈNH TẶNG BẰNG KHEN

NĂM HỌC:


Đơn vị: Trường….
I. Đặc điểm tình hình 
- Tên đơn vị:


- Địa điểm trụ sở chính; điện thoại; số fax; địa chỉ trang tin điện tử:


- Tổng số CBCCVC, NLĐ:


1. Chức năng, nhiệm vụ được giao

2. Những thuận lợi, khó khăn trong năm qua

Những công việc phát sinh ngoài kế hoạch, những yếu tố thuận lợi và khó khăn trong việc thực hiện nhiệm vụ.

II. Thành tích đạt được
1. Thành tích xuất sắc trong việc thực hiện các chỉ tiêu: Nêu được thành tích của đơn vị trong 2 năm 2016-2017 và 2017-2018:

- Phát triển quy mô trường lớp, học sinh, đội ngũ…

- Thành tích chuyên môn: thành tích của học sinh, giáo viên trong các cuộc thi, phong trào do đoàn thể, ngành tổ chức; chất lượng phát triển quy mô trường lớp, kiểm định chất lượng, chuẩn quốc gia… 

- Thành tích viết, áp dụng SKKN, NCKHSP tại đơn vị

- Tỷ lệ cá nhân HTNV, LĐTT, CSTĐ các cấp

( Nêu và phân tích cụ thể không gạch đầu dòng.

- Lập bảng thống kê so sánh về các tiêu chí: tổng số học sinh, hạnh kiểm, kết quả học tập, số HS giỏi cấp trường, huyện, tỉnh, quốc gia; số GV giỏi các cấp; Số lượng, kết quả SKKN/NCKHSP các cấp.

2. Thực hiện chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước, chăm lo đời sống CB.GV.NV; hoạt động xã hội, từ thiện

3. Hoạt động tổ chức Đảng, đoàn thể

- Nêu được vai trò của tổ chức Đảng, đoàn thể tại đơn vị;

- Kết quả hoạt động, xếp loại  của tổ chức Đảng, đoàn thể.

III. Hình thức khen thưởng: nêu hình thức khen thưởng trong 2 năm gần  nhất (nếu có ở mục nào điền mục đó, nếu ko có thì bỏ mục đó ra chứ không để trống)
1. Danh hiệu thi đua
	Năm 
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định 

	2016-2017
	Tập thể Lao động tiên tiến hoặc Tập thể Lao động xuất sắc
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân ..... 

	2017-2018
	Tập thể Lao động tiên tiến
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân huyện Phú Giáo.


2. Hình thức khen thưởng
	Năm 
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định 

	2014-2015
	Giấy khen hoặc Bằng khen (nếu có)
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân .....

	2015-2016
	Giấy khen (nếu có)
	Quyết định số      /QĐ-UBND ngày    tháng  năm của Ủy ban nhân dân .....


Trên đây là thành tích của...........năm học........... Kính đề nghị Chủ tịch UBND huyện/tỉnh tặng.........../.

	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT
(Ký tên, đóng dấu)
	......., ngày… tháng… năm…

HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)

	XÁC NHẬN CỦA UBND HUYỆN
(Ký tên, đóng dấu)


Mẫu số 04
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ UBND TỈNH TẶNG BẰNG KHEN
NĂM HỌC:

(Mẫu báo cáo này áp dụng đối với cá nhân)

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):


- Sinh ngày, tháng, năm:    .
                       Giới tính: .................


- Quê quán:


- Trú quán:


- Đơn vị công tác:


- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể):


- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:


- Học hàm, học vị, danh hiệu:


II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận
2. Thành tích đạt được của cá nhân

Trong 02 năm học liền 2015-2016, 2016-2017 bản thân tôi được Hiệu trưởng nhà trường đánh giá hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ với các thành tích đạt được cụ thể như sau:

2.1. Về phẩm chất đạo đức, chính trị tư tưởng……

2.2. Thành tích chuyên môn:

* Năm học 2015-2016: 

- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

* Năm học 2016-2017: 

- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

2.3. Thành tích viết và áp dụng SKKN

* Năm học 2015-2016: <Tên đề tài> được UBND huyện công nhận xếp loại B theo Quyết định số ngày tháng năm

Nêu tóm tắt hiệu quả áp dụng của dề tài từ 10-15 dòng.

* Năm học 2016-2017: <Tên đề tài> được UBND huyện công nhận xếp loại B theo Quyết định số ngày tháng năm

Nêu tóm tắt hiệu quả áp dụng của dề tài từ 10-15 dòng.

3. Tham gia các phong trào, hoạt động Đoàn thể khác

- Đảng, Đoàn thể

- Công tác tình nguyện….

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG
1. Danh hiệu thi đua
	Năm 
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định 

	
	LĐTT
	

	
	CSTĐCS
	


2. Kết quả viết SKKN/NCKHSP
	Năm 
	Tên SKKN/NCKHSP
	Xếp loại
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định 

	
	
	Cấp huyện:

Cấp tỉnh:
	

	
	
	Cấp huyện:

Cấp tỉnh:
	


Trên đây là thành tích của...........năm học........... Kính đề nghị Chủ tịch UBND huyện/tỉnh tặng.........../.

	HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)
	........, ngày… tháng… năm…

Người báo cáo

	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT

(Ký tên, đóng dấu)
XÁC NHẬN CỦA UBND HUYỆN

(Ký tên, đóng dấu)


Mẫu số 05
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ UBND TỈNH TẶNG DANH HIỆU CHIẾN SĨ THI ĐUA TỈNH

NĂM HỌC:

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):


- Sinh ngày, tháng, năm:    .
                       Giới tính: .................


- Quê quán:


- Trú quán:


- Đơn vị công tác:


- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể):


- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:


- Học hàm, học vị, danh hiệu:


II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận

2. Thành tích đạt được của cá nhân

Trong 03 năm học liền 2014-2015, 2015-2016, 2016-2017 bản thân tôi được Hiệu trưởng nhà trường đánh giá hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ với các thành tích đạt được cụ thể như sau:

2.1. Về phẩm chất đạo đức, chính trị tư tưởng……

2.2. Thành tích chuyên môn:
* Năm học 2014-2015: 

- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

* Năm học 2015-2016: 

- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

* Năm học 2016-2017: 

- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

2.3. Thành tích viết và áp dụng SKKN
* Năm học 2014-2015: <Tên đề tài> được UBND huyện công nhận xếp loại B theo Quyết định số ngày tháng năm

Nêu tóm tắt hiệu quả áp dụng của dề tài từ 10-15 dòng.

* Năm học 2015-2016: <Tên đề tài> được UBND huyện công nhận xếp loại B theo Quyết định số ngày tháng năm và xếp loại B cấp tỉnh theo Quyết định số…ngày tháng năm…
Nêu tóm tắt hiệu quả áp dụng của dề tài từ 15-20 dòng.

* Năm học 2016-2017: <Tên đề tài> được UBND huyện công nhận xếp loại B theo Quyết định số ngày tháng năm

Nêu tóm tắt hiệu quả áp dụng của dề tài từ 10-15 dòng.

3. Tham gia các phong trào, hoạt động Đoàn thể khác

- Đảng, Đoàn thể

- Công tác tình nguyện….

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG
1. Danh hiệu thi đua
	Năm 
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định 

	
	CSTĐCS
	

	
	CSTĐCS
	

	
	CSTĐCS
	


2. Kết quả viết SKKN/NCKHSP
	Năm 
	Tên SKKN/NCKHSP
	Xếp loại
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định 

	
	
	Cấp huyện:

Cấp tỉnh:
	

	
	
	Cấp huyện:

Cấp tỉnh:
	

	
	
	Cấp huyện:

Cấp tỉnh:
	


Trên đây là thành tích của...........năm học........... Kính đề nghị Chủ tịch UBND huyện/tỉnh tặng.........../.

	HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)
	......., ngày… tháng… năm…

Người báo cáo

	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT

(Ký tên, đóng dấu)
XÁC NHẬN CỦA UBND HUYỆN

(Ký tên, đóng dấu)


Mẫu số 06
	CƠ QUAN CHỦ QUẢN

TÊN ĐƠN VỊ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
ĐỀ NGHỊ UBND HUYỆN TẶNG DANH HIỆU CHIẾN SĨ THI ĐUA CƠ SỞ

HOẶC TẶNG GIẤY KHEN
NĂM 2018
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ tên (Ghi đầy đủ bằng chữ in thường, không viết tắt):


- Sinh ngày, tháng, năm:    .
                       Giới tính: .................


- Quê quán:


- Trú quán:


- Đơn vị công tác:


- Chức vụ (Đảng, chính quyền, đoàn thể):


- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:


- Học hàm, học vị, danh hiệu:


II. THÀNH TÍCH ĐẠT ĐƯỢC

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận
2. Thành tích của đơn vị: Nêu tóm tắt thành tích của đơn vị
3. Thành tích đạt được của cá nhân

3.1. Về phẩm chất đạo đức, chính trị tư tưởng……

3.2. Thành tích chuyên môn (Năm 2018): Nêu kết quả các nhiệm vụ được phân công, số lượng, chất lượng, tiến độ
- Thành tích của HS (học lực, hạnh kiểm, phong trào, hội thi…);

- Thành tích của bản thân (đánh giá tiết dạy của nhà trường, thực hiện quy chế chuyên môn, giáo án, tham gia hội thi, phong trào….)

3.3. Thành tích viết và áp dụng SKKN
* Năm 2018: <Tên đề tài> được Hội đồng Sáng kiến cấp huyện công nhận theo Quyết định số ngày tháng năm

Nêu tóm tắt hiệu quả, khả năng áp dụng của dề tài từ 10-15 dòng.

4. Tham gia các phong trào, hoạt động Đoàn thể khác

- Đảng, Đoàn thể

- Công tác tình nguyện….

III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG
	Năm 
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của quyết định công nhận danh hiệu thi đua; cơ quan ban hành quyết định 

	2018
	Lao động tiên tiến
	


Trên đây là thành tích của...........năm học........... Kính đề nghị Chủ tịch UBND huyện/tỉnh tặng.........../.

	HIỆU TRƯỞNG/TRƯỞNG PHÒNG
(Ký tên, đóng dấu)
	......., ngày… tháng… năm…

Người báo cáo

	XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GDĐT

(Ký tên, đóng dấu)



