PHONG GDDT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUOC VINUB Déc 1dp — Ty do — Hanh phiic
S6:LhYQD-THPVEB Phieée Vinh, ngay A4 thdng J3_ndm 2021
QUYLET DINH

Ban hanh Quy ché ning béc lwong thudng xuyén va
Ning bic lvong trwde thoi han trong thyce hién nhiém vu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUGC VINH B

Can cir chike nang, nhi¢m vu va quyén han ciia Hiéu trzro*ng Trucng tiéu hoc
dwoc quy dinh tai Diéu 11, Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bé
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cir Thong tir s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Néi vu hwong
dan thuc hién ché dé ndng bdc hrong thuong xuyén va nang bdc liong trirée thoi
han doi véi cdn bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Thong tie 56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bé Néi vu Thong
tu sira doi, b6 sung ché dé ndng bac lzro*ng thuong xuyén nang bdc luong truce
thoi han doi véi cdn bé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong;

Can cir Céng van sé 321/SNV-CCVC ngay 05/02/2021 cua So Néi vu tinh
Binh Duong hudng dan thuc hién ndng bdc lwong trude thoi han do ldp thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doi véi cén bé, cong chirc, vién chire;

Can cir Huong dan s6 147/HD-PGDPT ngay 05/12/2019 cuia Phong GDDT
Phu Gido hudng dan thice hién ndng bdc ltrong triede thoi han do Idp thanh tich
xudt sdc trong thiee hién nhiém vu déi véi cdn bg, cong chite, vién chirc va ngueoi
lao dgng

Can cir ngi dung cugc hop trung tam ngay 1 ]/1 2/2021 cua truong tiéu hoc
Phuce Vinh B vé viéc thong nhat ban hanh Quy ché xét nang thuong xuyén va

nang bac lwong trude thoi han xa xét nang heong trudce thoi han doi voi cong
chire, vién chire, ngueoi lao déng trong don vi,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché nang thudng xuyén va
néng béc luong truéce thoi han dbi voi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
cua Truong tiéu hoc Phudc Vinh B,

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ki. Cac quy dinh
trudce day trai véi Quy ché nay déu bj bai bo.
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Piéu 3. Cac bo phéan va ca nhéan 1 cdng chire, vién chure, ngudi lao dong
thudc Truong Tiéu hoc Phuéc Vinh B chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: 1 HIEU TRUONG
- Phidng GDDT; !
- Nhu Diéu 3; .
- Luu: VT

% Y

Néﬁ%n Thi Ngoc Tram
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QUY CHE

Nang bac luong thlr(rng xuyén va nang bac lwong trudc thoi han
trong thwe hién nhiém vu ddi v6i cong chire, vién chire va ngudi lao djng
Truong tleu hgoc Phwée Vinh B
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sonz,lfg /OP-THPVB ngayM./4/2021 cua Hiéu
truong truong tiéu hoc Phuée Vinh B)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va d6i twgng 4ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh vf-i viéc nang bac luong thuong xuyén,
va nang luong trude thoi han cua trudng ti€u hoc Phudc Vinh B.

2. D6i twong ap dung: Céng chire, vién chire, ngudi lao dong truong tiéu
hoc Phudce Vinh B trong bién ché duoc giao va duoc xep lvong theo cac bang

luong chuyén mén, nghiép vu, ctia don vi ké ca nhan vién hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP.

CHUONG II
NANG LUONG THUONG XUYEN
Diéu 2. Ché d6 nang bic luong thudng xuyén
Bo1 tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay, néu chua xep béc
luong cudi cling trong ngach cong chirc, vién chirc, trong chirc danh nghé nghiép
vién chirc hién glu thi dugc xét ndng mot bac luong thurorng xuyén khi ¢ du diéu
kién thoi gian giit bac trong ngach hoidc trong chirc danh va dat ¢ tiéu chuén nang

béc Iucmg thuorng xuyén quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay trong sudt
thoi gian gitr bac lvong nhu sau:

1. Didu kién thoi gian giit bic trong ngach hoic trong chire danh:
a. Thoi gian giit bac dé xét nang bac lurong thudng xuyén:
- Péi voi cdc ngach va cac chirc danh c6 yéu cdu trinh do dao tao tir cao

dang tro 1én: Néu chua xép bac 1Lr0'ng cudi cing trong ngach hoac trong chirc

danh, thi sau 3 ndm (du 36 thang) gitt bac lvong trong ngach hoic trong chirc danh
dugc xét nang mot bac luong;

- D01 voi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d§ dao tao tir trung
cdp tré xudng va nhén vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cuéi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nim (du 24 thang) giit bac luong
trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét ning mét bac luong.

. b. Céc trudong hop tinh vao thoi gian dé xét nang béc luong thudng xuyén,
gom:

- Thoi gian nghi lam viée duge hudng nguyén luong theo quy dinh cia
phép luat vé lao dong;
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_ Thoi gian nghi huéng ché do thai san theo quy dinh ctia phép ludt vé bao
hiém x4a hoi;

- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghe nghiép hudng bao
hiém xa hoi cong dén tu 6 thang trd xubng (trong thoi gian gift béc) theo quy dinh
ctia phap luét vé bao hiém x4& hoi;

- Thoi gian dugce cép cb tham quyen quyet dinh cir di lam chuyen gia, di
hoc, thuc tap, cong tac nhung van trong danh sdch tra luong ctia don vi.

c. Thoi gian khéng duogc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gbm:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat vuot qua
thoi han do co quan c6 thim quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam giit, tam giam va cac loai thoi gian
khéng lam viéc khéc ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay.

Tong cac loai thoi gian khéng duogc tinh dé xét nang béac luong thuong
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu c6) duge tinh tron thang, néu co thoi gian lé
khéng tron thang thi duge tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm
cac ngdy nghi hing tudn va ngay nghi lam viéc duge hudéng nguyén luong theo
quy dinh cua phép ludt vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tro 1én
tinh bang 01 théng.

2. Tiéu chuén ning bic lwong thudong xuyén

Déi tuong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c¢é dii didu kién thoi
gian gilr bac trong ngach hoéc trong chirc danh quy dmh tai Khoan 1 Piéu nay va
qua danh gia dat da 02 tiéu chuén sau day trong suot thoi gian gilt bac lwong thi
duogc ndng mot bac luong thuong xuyén:

a. Pbi vdi cong chire:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu trd 1én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mét trong céc hinh thirc khién trach,
canh cdo, gidng chirc, cach chirc.

b. Do6i vai vién chire va ngudi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén ddnh gid tir mirc hoan thanh nhiém
vu trd lén;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky ludt mdt trong cdc hinh thirc khién trach,
canh cdo, cach chirc.

3. Thoi gian bj kéo dai xét ning bic lwong thwdng xuyén

Trong thoi gian gii bac luong hién giit, néu cdng chire, vién chirc va nguoi
lao ddng da co théng béo hodic quyét dinh bang vin ban cia cp cé thim quyén la
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khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao héng nim hodc bi ky luét mét- trong cac
hinh thire khién trach, canh céo, gidng chire, cach chire thi bi kéo dai thoi gian
tinh nang bic luong thudng xuyén so vdi thoi gian quy dinh tai Biém a Khoan 1
Piéu nay nhu sau:

a. Kéo dai 12 thang (mdt nam) d6i véi cac truong hop:

- Céng chirc bj ky luat giang chirc hodc cach chire;

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat cach chie.

b. Kéo dai 06 (sau) thang dbi véi cic truong hop:

- Cong chue bi ky luat khién trach hodc canh cao;

- Vién chitc va nguoi lao dong bi ky luét canh cao;

- Cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong khéng hoan thanh nhiém vu dugce
giao hing nim; trudng hop trong thoi gian gilt bac c6 02 ndm khoéng lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi moéi ndm khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao bi kéo dai 06 (sdu) thang.

c. Kéo dai 03 (ba) thang dbi vdi vién chitc va ngudi lao dong bi ky luét
khién trach.

d. Trudng hop vira khdng hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luét thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén la tong céc thoi gian bi kéo dai
quy dinh tai cac Diém a, b va ¢ Khoan nay.

d. Trudong hop cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1a dang vién bi ky
luat Pang thi thuc hién theo quy dinh cia Dang vé xtr ly ky luét dang vién vi
pham. Viéc kéo dai thoi gian nang béc luong thudng xuyén duge cén cir vao hinh
thie xir 1y ky ludt do co quan quan ly cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luit.

4. Trudmg hop di c6 két luan ciia co quan 6 thAm quyén 13 oan, sai sau khi
bi dinh chi c6ng tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luét (khién trach, canh cao, giang
chire, cach chire) thi thoi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 vé nang bac luong
thudng xuyén nhu sau:

a. Thoi gian bi dinh chi céng tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian d€ xét ndng bac luong;

b. Khéng thuc hién kéo dai thdi gian xét ning bac luong dbi véi cac hinh
thire ky luat do oan, sai;

¢. Bugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém x4 hoi (bao gdm ca phin
bao hiém x4 hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da dugc tinh lai.

CHUONG III
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Diéu 3: Pidu kién ning béc lwong truwéc thoi han
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Cén b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong chua xép béc luong CL_u'ii
cung trong ngach, chiic danh nghé nghié[.)’vé t‘;inh dér} ngé){ Sl Ehangglz cla nam
xét nang bac luong trrde thoi han con thicu tir 12 thang trd xuonque dLiqc nang
bac luong thuong xuyén; khéng bao gom céc truong hop dr;}ng’hucmg bic lquEg
d{l'O'c xét nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat séc trong thuc hién
nhiém vu.

Trong sudt thoi gian giit bic luong hién hudng (k& tir thoi diém tinh thoi
gian cin cu xét nang béc luong lan sau ghi tzs:ti quyét d}.nh vluovx}g hlf_’:n h}fWg dgn
thoi diém dé nghi nang bac luong trude thai han) phai bao dam cac tiéu chuan
sau:

- Pugc cép cé thdm quyén danh gid phan loai tir mirc Hoan thanh nhiém vy
trd 1én;

- Khong vi pham ky ludt mot trong cac hinh thire: khién trach, canh céo,
giang chirc, cach chie.

Diéu 4. Chi tiéu xét nang bic lwong trude thoi han

Chi tiéu can bg, cong chirc, vién chirc duge ning bac luong trudce thoi han
do lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong mdt ndm khéng qua
10% tbng sb can b, cong chuc, vién chirc trong bién ché tra luong trong ngén
sach cua nha truong.

Diéu 5. Tiéu chufn, cip do xét ning bic lwong trudc théi han do lap
thanh tich xut sic

Trong thoi gian 06 nim déi véi trudng hop ¢6 chu ki nédng bac luong thuong
xuyén la 03 nam va trong thoi gian 04 ndm doi véi trudng hop c6 chu ki nang béc
luong thudng xuyén la 02 nim, dugce cap c6 thdm quyén ban hanh viin ban cong
nhén thanh tich 14p dugc trong thuc hién nhiém Vu.

1. Nang bac luong trudce thoi han 12 thang néu dat dugc cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuéng sau:

- Céc loai Huan chuong gém: Huén chuong Sao vang; Huén chuong Ho
Chi Minh; Huén chuong Péc lap céc hang; Huan chuong Lao ddng céc hang;
Huéan chuong Pai Poan két Dan tdc; Huan chuong Diing cam;

- Cac Danh hiéu vinh dy nha nuéc gdbm: Anh hiing Lao ddng; Nha gido
nhan dan; Thay thude nhan dan; Nghé sy nhan dan; Nha gido uu t; Thay thude
uu ti; Nghé s§ vu tu;

- Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thuéng Nha nurée;

- Chién s7 Thi dua toan quéc;

- Bing khen Thi tuéng Chinh phi;

- Danh hiéu Chién si Thi dua cép tinh, B§ nganh, doan thé Trung wong.
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2. Nang bac luong trude thoi han 09 thang néu dat dugc cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thudng sau:

- Bing khen ctia Tinh tiy, Uy ban nhén dan tinh, cdc B9, ban, nganh, doan
thé trung uong.

- Danh hiéu Chién st Thi dua clp co so

3. Néng béc luong trudc thoi han 06 thang néu dat dugc cac danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thuéng sau:

- Glay khen cta Thu trudng S8, nganh, doan thé cép tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cp huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cp x&;

- Danh hiéu Lao dong tién tién.
Ditu 6. Nguyén tic xét ning bic lwong trude thoi han.
- Pam bao tinh céng khai, ddn chu, cong bang khong gay mat doan két,

déng thoi déng vién, khich 1& phong trao thi dua nh&m hoan thanh xuét sac nhiém
Vu cua co quan, don vi;

- Pam béo sb nguoi dugc ning bic luong trude thoi han khong vuot qua
10% tong sb can bo, cong chie, vién chire va ngudi lao dong hién c6 cua don vi;

- Viéc xét nang béc luong trude thoi han dm Vi can bg, cong chue, vién
chirc va nguoi lao dong can cir vao thanh tich xudt séc cao nhét ma cén bo, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong dat duge. Khi ¢o quyét dinh nang bic luong
truée thoi han thi cac thanh tich cong tac dugc khen thudng trude do khong duogc
tinh vao thanh tich d& nghi xét nang bac lwong trudc thoi han d6i vdi cac lan sau;

- Khéng thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hoéc cung chirc
danh va khong xét nang bac luong trudce thoi han d01 véi can b, cong chire, vién
chirc dang bi xir ly ky luat hodc dé co6 thong bao vé vide xem xét ky ludt cia co
quan, don vi c6 thdm quyén theo quy dinh tai Luat can b, cong chirc, Luét Vién
chire trong thoi gian gitt bac trong ngach hodc chire danh.

Diéu 7. Thit tw wu tién trong xét nang lwong truée thoi han

1. Trudng hop 5O  nguoi du tiéu chudn ning bac luong trudce thoi han do 14p
thanh tich xuét sdc nhiéu hon chi tiéu thi xét theo thir tu cAp do thanh tich xuét
sic tir cao dén thap cho dén khi hét chi tiéu.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trg 1én cé cép do thanh tich ngang nhau ma

khong di chi tiéu dé nang bac luong trude thoi han cho tét ca, thi thyc hién wu
tién theo thir tu sau:

- Uu tién ngudi chua duge ning bac luong trude thoi han 1an nao;

- Uu tién ngudi khong giit chire vu lanh dao hoic gitr chire vy 1anh dao thip
hon;

- Uu tién nit gidi;
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_ Ul tién nguoi ¢0 hé s luong thap hon;
_ Ul tién ngudi c0 nhidu thanh tich khac hon;

5i ddng xét nng bac luong trude thoi han cua ¢O quan,

- Biéu quyét cuah
don vi. N
g béc luong truéc thoi han

A . A
piéu 8:_H5 so dé nghi nan

m danh séch dé nghi céac truong hop nang bac

1. Céng van cua don vi ke
lwong trudc thoi han (theo mau);

2. Bién ban cudc hop xét nang bac luon

3. Ban sao co cong chimg quyét glinh (gidy cong I:Jhé‘lr}‘,
<6 thAm quyén cong nhan thanh tich xuat sac cua tung ¢a nhan

Juong trudc thoi han;
4. Ban sao Quyét dinh luong hién huong cua timg cé nhén;
> nam ctia co quan, don Vi;

5. Bang ding ky danh sach tién luong da
ang béac luong truéc thoi han ctia Phong

g trude thoi han cua don vi
bing khen) ciia cap
duoc @ nghi nang

6. Vin ban giao bd sung chi tiéu n
GDDT (néu co).

Han ndp hé so: Sau 03 ngay ké tir ngdy Nha truong co

Pidu 9: Thanh phin va thoi gian xét nang lwong so'm.
Ban giam hiéu, Chu tich Coéng
Trudng ban TTND va cdc dong

thong bao

1. Thanh phan xét nang luong sém gom:
doan, Ké toan, thu ky HP, Bi thu Doan truong,
chi to truong.

2. Thoi gian xét: Pau thang 12 hang nam.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 10. Trach nhiém cia thi tredng co quan
1. Trao di, théng nhit véi cép tiy Pang va Ban chép hs 5 >
2 i oy s ¢ p hanh c6ng doan cung
cap de bhan hz}nh Quy ché nang bac thuong xuyén va nang béc lvforng trudc th(‘;
han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy cta don vi

G o o Pl}lﬁi hq;_)Avc'ri c%ui tic}l cong doan phd bién Quy ché nay dén toan thé can
héﬁlfogg" c u};:: _v1e13_ c}}\uc t}1uc‘)c quyén c}uén ly duoc biét va nghiém chinh chi
anh. ong thoi, gii vé Phong GDDT dé quan 1y va kiém tra tr 3 tri P
hitn, a trong qua trinh thuc
s m@ : tgocﬁlagcxzﬁi% hol; vai dgy di céc thanh phan quy dinh tai Didu 9 Quy
ng luong dinh ki va ni : 56 thiv
prl g g dinh ki va nang luong truge théi han theo quy

4. Bé h A ’ A A A .
nghi cap c6 tham quyen quyét dinh theo phan cAp hién hanh nang bac

lwong thuon Ao ik 8

g Xuyén va nang bic | :
{ , ac luong truoc thoi SE et x “ :
chire trong danh sach tra luong cia don vi 01 han d6i véi céng chire, vién
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Piéu 11. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay co thé dugc sira doi, bd sung hoic thay thé khi c6 vin ban
huéng dan clia co quan nha nude cap trén vé linh vuc nay.
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