PHONG GDPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUGC VINH B DPoc 1ap - Tw do — Hanh phic
Sb: 316/KH-THPVB Phuoc Vinh, ngay 05 thang 12 nam 2023
KE HOACH HOAT PONG

thang 12 nim 2023

I. DPANH GIA CONG TAC THANG 11/2023
1. Tom tit két qua thue hién

Cong tac tu twong chinh tri: Tuyén truyén, to chirc cac hoat dong chao mung Ky
ni¢ém 41 nam ngay Nha giao Viét Nam (20/11/1982-20/11/2023) dong thoi tiép tuc
tuyén truyén gido duc hoc sinh vé truyén thong nha truong, nhan ky niém 23 nam
ngay thanh lap trudng (20/10/2000-20/10/2023). Tuyén truyén huong ung ky ni¢m
ngay phap luat Viét Nam 09/11 bang cac hoat dong nhu treo bang ron, tuyén truyén
trén website ctia don vi, t6 chirc cho hoc sinh v& tranh ATGT, .

Cong tac to chtc hanh chinh: Lap td trinh phdi hop UBND thi trin Phudc Vinh
on dinh trat ty trude cong trudng dam bao an toan giao thong. Thiét 1ap hd so thi dua.
Tham gia tip hudn cong tac tuyén truyén phap luat vé thanh tra, tiép céng dan. Tham
du Hoi nghi chu tich UBND huyén ddi thoai truc tiép voi nha gido. Ra soat, 1ap danh
sach dé nghi chuyén chirc danh nghé nghiép cho 3 gido vién hang III cii sang I1I méi,
27 giao vién hang II cti sang II méi va 1 giao vién hang III mdi sang II méi. Thyc hién
kha tot noi quy, quy dinh co quan, truc bao v¢, theo doi dlen bién timg ngay tai co
quan. Cap nhat thong tin hoc sinh trén phan mém pho cap, so pho cap giao duc, chuan
bi hd so cho cong tac kiém tra pho cap cua Thi tran Phudce Vinh. B phan phu trach
co s6 dit liéu nganh cip nhat, bo sung thong tin trén phan mén PMIS, CSDL.

Co s& vt chat, trang thiét bi: Hoan thanh ho so dé nghi cap s6 d6 giri UBND thi
tran Phuéc Vinh xac nhan. T6 chiic sira chira bao tri co sé vat chét, sira chita voi nudc
nha vé sinh, cac khu vyc rira tay; Bon phan cdy kiéng trong san trudng. Stra may tinh,
may photo. Stra chita may nudc nong khu nha an; Trang bi vat tu v€ sinh cho cac b
phan, ....

Cong tac chuy@n mon, ban tri: To chuc kiém tra, danh gia gitra ki I mon Toan,
Tiéng Vi€t cho hoc sinh khéi 4,5. Thuong xuyén thim nam, kiém tra tinh hinh thuc
hién né nep cua cac lop, tinh hinh giang day cua giao vién va tinh hinh hoc tép cua
hoc sinh. Té chirc cho gido vién lya chon chuong trinh 3 BDTX, xay dung ké hoach
BDTX nam hoc 2023-2024 cho don vi; Chon ctr gido vién tham gia thi bd suu tap
gido an truc tuyén cap huyén. T6 chtic chuyén dé theo ké hoach, t6 bo mén TA-TH
trién khai chuyén dé “Mot s6 bién phap gitip hoc sinh 16p 4 phat trién k¥ nang viét
trong mon tiéng Anh”. To 16p 4 trién khai chuyén dé Gido dyc stem. Tham gia céc
chuyén dé cip huyén to chirc day du. To chic kiém tra hoat dong su pham nha gido
theo ké hoach. T chtic thi IOE vong truong, két qua trao 3 giai nhat, 3 giai nhi, 3 giai
ba va 3 giai khuyén khich.
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T chire cho hoc sinh 16p 1,2,3 tur phuc vu trong cac bira an ban trd tai truong.
Thuong xuyén kiém tra hoat dong cua bép an, suat an, khau phan in va né nép ngu
nghi ddi voi hoc sinh ban tra. Xéy dung thuc don theo phan mém can bang dinh
dudng. Thuong xuyén cép nhat suat an cac 16p hang ngay, giam sat kiém tra chat
lyong cac thuc pham cung cap tur cong ty, theo doi tinh hinh hoat dong cua bép an,
viéc an nghi cac 16p dé co nhimg diéu chinh, bd sung kip thoi;

Thu vién, thiét bi: Mua bo sung sach STEM theo dé xuat cia gido vién (20
cuén). Thuc hién théng ké sach theo phﬁn mém Blib. T chtrc lau don kho sach,
phong trai nghiém, phong thiét bi, trong thang khoi 4 thuc hanh phong trai nghiém 4
tiét.

Ngoai gio 1én 16p — Boi: Hoat dong tich cuc, cong tac xay dung, gido duc né
nép, vé sinh nha trudng thyc hién thuong xuyén. Thuc hién luyén tap tham gia HKPD
cap huyén. To chtc cac hoat dong chao ming ky niém 41 nam chao mirng ngay nha
gido Viét Nam 20/11 ndm hoc 2023-2024 nhu héi thi Hoa niang san trudng danh cho
gido vién va hoc sinh khdi 1,2,3, Hoi thi trai nghiém lam thiép cho hoc sinh lép 4 va
trang tri heo dat cho hoc sinh 16p 5. Phbi hop cing bo phan y té, thu vién, bo phan thé
duc tuyén truyén phong chong dudi nudc, tai nan thuong tich, tuyén truyén bénh theo
mua, bénh vé mat. T4 chirc tip hudn BCH Lién ddi cap truong. Cang cb kién toan lai
CLB trong doi va tiép tuc tap luyén. Tham gia tap huan BCH Lién doi va phu trach
sao cap huyén két qua c6 11 ban hoan thanh chwong trinh tap huin BCH va 3 ban
hoan thanh I6p tap huan phu trach sao nhi ddng. Tiép tuc trién khai thyc hién thu gom
v6 hop sita, tuyén duong céc ca nhan tap thé co thanh tich tét trong chuong trinh.

Tham gia hoi thi “Tiét kiém dién hdm nay, vi thé giGi ngay mar’ > cap huyén két
qua dat 2 giai khuyén khich. Tham gia hi thi nha s hoc nho tudi cap huyén dat 1 giai
ba. Tham gia hoi thi MC méang non - MC hoc duong cap huyén dat: 1 giai I, 1 giai 1l
va 3 giai khuyén khich. Tham gia HKPD cip huyén mén co vua dat 1 giai nhl 2 giai
ba, dat giai nhi toan doan mén c¢ vua; mon Karate dat 1 huy chuong bac, 2 huy
chuong dong

Ké toan — Vian thu, Tha quy: Tiép tuc thuc hién thu BHYT hoc sinh theo ké
hoach niam 2023-2024; Lam ho so va da cap thé BHYT nam 2024 cho 815/1039 con
224 hoc sinh thudc d6i tuong khac va HS chua dong tién. Chuyén khoan tién luong,
phu cap luong thang 11 nam 2023, thanh todn khoan cong tac phi ciia cac bo phan, rat
tién hd trg 20/11 cho can bo GV, NV tir ngudn ngan sach; Hoan thanh ho so CPHT ky
1 cho 32 em vdi sb tién 19.050.000d; Nhan quyét dinh nang lwong dot 2/2023, béo
taing BHXH cho 3 vién chirc (Lam, Nguyén, Van). Ddi chiéu tién giri thang 10/2023
tai kho bac, Ddi chiéu véi thu quy cac khoan thu chi trong thang.

Vian thu ra soat, cap nhat thong tin cua CB, GV, NV va hoc sinh dﬁy du. Phat
hanh cong van di, dén; cap nhat cong van di- dén, phan loai theo tirng myc. Quan ly
dia chi email, tiép nhan va xu Iy cong van dén kip thoi.

Y té - chit thap do tuyén truyén phong ngira tat khiic xa, bénh tay chan miéng.
Xtr Iy kip thoi khi gido vién, nhan vién, hoc sinh dau dau, sot, bénh viém ho hap trén,
sau rang: 30 luot. Di tng: 1 luot. So ctru vét thuong: 2 lugt. Hoc sinh ti€u chay, roi
loan tiéu hoa: 3. Giam sat vé sinh an toan thyc pham nha bép, mdi truong xung quanh,
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vé siqh cac nhom 16p. Ra soat, giri danh séch hoc sinh kh(') khan xét hoc béng vé hoi
khuyén hoc nam hoc 2023-2024. Cham s6c vuon cay thuoc nam.

Cong tac khac: Lién hé Cong an PCCC hudng dan diéu chinh hd so phuong an
phuong an PCCC cua don vi. Lién hé hd trg thuc tap phuong 4n phong PCCC, CNCH
cua nha truong. Thiét lap ho so, dé nghi cong nhan don vi hoc tap. Xay dung ké hoach
tinh gian bién ché ctia don vi. Lién hé tham muu hd tro thuc hién chuyén dé Mot ngay
lam chién si trong thang 12. Trién khai hoi thi tim hiéu Nghi quyét Dai hoi Pang bd
tinh Binh Duong lan thir XI, nhiém ki 2020-2025.

2. Panh gia chung

Trong thang 11, hoan thanh cac ndi dung co ban ké hoach dé ra. Timg bd phan,
ca nhan chu dong trong viéc thyc hién nhiém vu dugce giao. Tham gia tich cuc cac
hoat dong, phong trao do cap trén to chtrc. Hoat dong day hoc on dinh. Cac bd phan,
t6 khoi, doan két, chia sé, ph01 hop vai nhau trong cong tac chuyén mén. Bo phan
NGLL, GVBM tich cyc trong bodi dudng hoc sinh tham gia HKPD huyén,..

Bén canh d6 con mdt so6 ton tai han ché nhu:

Né nép thé duc dau gio, gitra gio c6 ddu hiéu di xudng, hoc sinh tho o, tp thé
duc ch}ra tich cuc. Hpat dong gi(}i thi€u sach cua bo Ehém thu vién chua khéj dong
theo ké hoach.’Né pép ban tri xép hang tu phuc vu van con chua trat tu, nhiéu hoc
sinh chua an hét phan an, con bo thirc an nhiéu. Trong thang 11, viéc thu khong dung
tlen mat chu’a tot, phu huynh chuyén khoan khong déng bo theo quy dinh ma con truc
tiép thu tién mat nhiéu hon thang 10. Tién an hoc sinh khong dong kip thoi theo quy
dinh, kéo dai dén thang sau. Phiéu chdm com mot 56 16p chua chinh xéc so v6i s6 da
b&o b phan ban tra dan dén tinh trang tra lai xuat an cé phép chua chinh xac.

II. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI
Cong vin s6 437/PGDDT-TH ngay 06/11/2023 ciia PGDDT Huyén Phu Gido vé
viéc Hudong dan thye hién ndi dung gido duc dia phuong cap Tiéu hoc doi vaéi 16p 4.

- Cong van s6 439/PGDDT-THCS ngay 08/11/2023 cua PGDDT Huyén Phu Giao
Ve Viéc trién khai dang ky tham gia cac khoa tap huan, dao tao STEM Robotics danh
cho gido vién, hoc sinh.

_ Cong van sci) 441/PGDDT-NGLL ngay 10/11/2023 cua PGDDT Huyén Phu Giao
Ve Viéc hudng dan thuc hién hoat dong gido duc theo nhu cau va hoat dong giao duc
ngoai gio chinh khod tir ndm hoc 2023-2024.

Cong vin s6 443/PGDDT-TH ngay 08/11/2023 ciia PGDDT Huyén Phu Giao vé
Viéc trién khai thong bao ket luan cua chu tich UBND huyén ve ket qua hoi thao khoa
hoc vé phat trién nganh nong nghiép tng dung cong ngh¢ cao gan véi du lich sinh thai
giai doan 2023-2025.

_ Cong van sO 18/2023/NQ-HDND ngay 01/11/2023 cia UBND Tinh Binh Duong
Ve vigc sura doi Nghi quyet 08/2023/NQ-HDND ngay 26/7/2023 vé véc quy dinh phan
cap tai san cOng tai cac co sd cong lap va ban hanh kem theo NQ14/2014/NQ-HDND.
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Cong van s6 3579/STC-QLGCS ngay 01/11/2023 cua S¢ Tai chinh Tinh Binh
Duong vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh trén hé thong dién t&r mét cira Tinh Binh
Duong.

Cong van s6 448/PGDDT-TC ngay 13/11/2023 ciia PGDDT Huyén Phu Gido vé
viéc thuc hién chinh sach doi véi Nha gido truc tiep giang day nguoi khuyét tat, theo
phuong thirc gido duc hoa nhap.

_ Cong van sO 451/PGDDT-NGLL ngay 13/11/2023 cua PGDDT Huyén Phu Giao
Ve Viée tang cuong trién khai thuc hién cac nhiém vu trong tdm cong tac bao dam trat
tu an toan giao thong.

Cong vin s6 93/KH-PGDDT ngay 10/11/2023 cia PGDDT Huyén Phi Gido vé
viéc To chirc Hoi thi Gido vién day gidi cap Tiéu hoc vong huyén nam hoc 2023 —
2024,

Cong van s 455/PGDDT-TC ngay 16/11/?023 cia PGDDT Huyén Pht Giao vé
viéc bao cao thuc hién chinh sach, phap luat vé don vi su nghiép cong lap giai doan
2018-2023

- Cong van s6 447/PGDDT-NGLL ngay 10/11/2023 cua PGDDT Huyén Phu Gido
Ve Viéc tang cuong cong tac gido duc kién thure, k¥ nang vé PCCC va CNCH cho hoc
sinh.

~ Cong van s6 459/PGDDT ngay 17/11/2023 cia PGDDT Huyén Pha Gido ve viéc
nhac nho cong tac phong chong bénh tay chan miéng ¢ cac co so giao duc trén dia
ban huyén Phu giao.

Cong vén s6 5571/KH-UBND ngay 31/10/2023 caa UBND Huyén Pha Giao vé
viéc trien khai thi hanh Luat dan chu co sé trén dia ban Binh Duong.

Cong vin s6 1539/UBND -VX ngay 22/11/2023 cia UBND Huyén Phu Gido vé
viéc to chic thuc hién BDTX cho CBQL va giao vién mam non, TH va THCS nam
2023 — 2024.

Cong van s6 192/KHTC-NS ngay 14/11/2023 cia UBND Huyén Phi Giao vé
viéc Giai quyét ché do cho giao vién va quan Iy cot can do hét nién han tai chinh thoi
gian nam hoc 2020-2021 va 2021-2022.

Cong vin s6 479/PGDDT-TH ngay 28/11/2023 ciia PGDDT Huyén Phu Giao vé
Vif:C t(:) chirc Hoi thi “B0 suu tap gido an tryc tuyén” cap tiéu hoc nam hoc 2023-2024
cap ti€u hoc nam hoc 2023-2024

_ Cong vin s s 481/PGDPT-TC ngay 29/11/2023 cia PGDDT Huyén Phu Gio
V€ Viéc tra 101 vé chinh sach do6i vai Nha gido truc tiep giang day nguoi khuyct tat,
theo phuong thuc gido duc hoa nhap.

I11. KE HOACH HOAT PONG THANG 12/2023

1. Cong tac Chinh trij tu twéng

Chép hanh nghiém tic cac chu truong chinh sach cua dang va nha nudce. Nhiing
quy dinh, quy ché ctua nganh, cua truong dé ra. Nang cao y thirc dao dire cong vu, dao
dtrc nghé nghiép, tinh than trach nhi¢m, y thirc tu gidc ky luat, doan két, chia sé trong
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cong tac, thuong yéu, trach nhi€ém véi HS. Thuc hién Quy tac ung xu, cac quy dinh vé
dao dtrc nha gido.

Tuyén truyén gido duc ky niém 79 ndm Ngay thanh 13p quan doi nhan dan Viét
Nam (22/12/1944-22/12/2023). Tuyén truyén ngay thé giéi phong chdng bénh AIDS
01/12 va ngay Qudc té nguoi khuyét tat 03/12.

* Bi¢n phap:
Thong qua hop HPSP, niém yét van phong Website don vi dé trién khai, tuyén
truyén thuc hién cac noi dung dé ra; quén triét trong tap thé CBGVNV thyc hién

nghiém tic ndi quy, quy tic ctia nganh cia trudng. Xay dung ké hoach phdi hop véi
Trung doan 271 t6 chirc hoat dong giao duc HS nhan ky niém ngay 22/12;...

2. Cong tac to chirc, hanh chinh

Nghiém tac thyc hién quan ly hanh chinh trong don vi, quan ly ngay, gio cong,
quan 1y t6t né nép ra, vao truong. Tang cudng cong tic dam bao an ninh trat ty, an
toan trong nha truong, nghiém tic cong tac truc bao vé 24/24, theo ddi dién bién timg
ngay tai co quan, quan ly chat ché viéc khach la, phu huynh ra vao truong, thyc hién
tot cong tac v¢€ sinh truong, 16p.

Béo cao cong tac TCCC nam 2023. Xet nang luong trude thoi han ndm 2023.
Hoan thién va ndp ké hoach tinh gidn bién ché vé PGD. Nop K¢é khai tai san vé bd
phan TCCB Phong GDDT.

* Bién phap:

Sinh hoat t6 van phong, cing ¢ né nép hoat dong. Quan trigt cac quy dinh vé
dam bdo an toan, an ninh trong dg’n vi, quy dinh & cong viéc gan voi trach nhiém
ting bo phan, ca nhan theo quy ché hoat dong cua nha truong.

Xay dl,mqué' hoach dao tao b(k)i~ dudng; xét dé nghi nang luong sém dam bao
chi tiéu, tiéu chuan theo ding huéng dan cua nganh.

3. Co sé vat chat, trang thiét bi

Tiép tyc tham muu d& nghi bao hanh, béo tri CSVC, dong thoi chi dong stra
chita mgt s6 hu héng nhé nhu d}én, nudc, trang thiét bi phuc vu hoat dong chuyén
mon, hanh c}linh van phong. Tié€p tuc thuc hién lap dat bon rora khay hs, xay dung
phong hoc két noi, stra chita mai che san truong.

Duy tri viéc chdm soc CSVC, canh quan méi truong. Trang tri canh quan
truong dap ung ti€u chi truong hoc hanh phuc, cham séc, bon phan cay kiéng trong
khuén vién truong, ...

T6 PCCC tai chd, thiét 1ap ho so theo ddi PCCC, vén hanh h¢ thong PCCC
thuong xuyén (1lan/tuan). T6 chirc thuc tap phuong an PCCC, CNCH theo d¢ an da
dugc phé duyét.

* Bién phap:

BGH truc tiép ra soa}t, lgiém tra cu thé tung lg%p hoc, phong lam vi¢c, ghi nhan
phan anh cua GV va HS dé€ tién hanh stra chira, khac phuc nhitng hu héng nho; phan
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cong phu trach vé sinh, cham soc cay, hoa trong khuon vién nha truong; Xay dung ké
hoach thuc tap phuong an chita chdy, CNCH trién khai thyc hi¢n.

4. Cong tac chuyén mén, ban tru

Tang cuong céac bién phap phu dao hoc sinh nhit 1a céac em chua hoan thanh
mon hoc giita ki 1. T chirc giang day theo ké hoach. Duy tri t6 chtrc 16p linh hoat,
boi dudng, phu dao hoc sinh. Tlep tuc thue hién ké hoach thao giang, du gio, ké hoach
sinh hoat chuyén mon cua t6 khdi. Tham gia sinh hoat cum theo ké hoach cua PGD.
Xay dung ké hoach BDTX c4 nhan va tién hanh tir hoc nghiém tdc theo ké hoach.
Tham gia thi bo suu tap gido an tryc tuyen cap huyén, tinh. Tham gia kiém tra chuyén
nganh do PGD tri¢u tap. T6 tiéng Anh tiép tuc cho hoc sinh tap luyén IOE dé tham gia
thi cap huyén.

Thuong xuyén kiém tra tinh hinh thuc hién né nép cta céc 16p, tinh hinh giang
day cua gido vién va tinh hinh hoc tap cua hoc sinh. T6 chirc kiém tra, ky duyét ké
hoach bai day cua giao vién, ké hoach, lich bao giang cua cac t6 khoi, bd mén. Thuc
hién kiém tra chuyén mon, kiém tra hoat dong su pham nha gido. Kiém tra tap vo hoc
sinh, kiém tra du gior dot xuat.

Thuc hién tot cong tac ban tra, dam bao VSATTP, in nghi cua hoc sinh. Tiép
tuc rén k¥ ning tu quan, tu phuc vu cho hoc sinh. Can d6i don hang, tao khau phan
moén an cho hoc sinh phit hop. Phdi hop voi ban dai dién CMHS thuong xuyén kiém
tra, gidm sat hoat dong cua bép an ban tra dé phuc vu hoc sinh mét cach tét nhat.
Theo ddi. nhic nhd, chan chinh viéc sap Xep an nghi cua hoc sinh. Thyc hién tu kiém
tra vi€c cap nhat thuc hién cac loai s6 sach theo doi hang ngay. Luu mau thuc phém
dam bao theo quy dinh.

* Bién phap:

Thong qua cac cudc hop HPSP, hop chuyén moén, sinh hoat t6 khdi, doan thé
dé trién khai cac noi dung, nhiém vy chuyén mén cua ndm hoc. Thue hién t6t viee du
gio, thim 16p nham kiém tra, ndm tinh hinh thuc hién ndi dung chuong trinh giang

day va viéc thuc hién cac chuyén dé di trién khai tir 46 c6 hudng diéu chinh, uén nian
kip thoi.

Hop ban tra, quan tri¢t thuc hién t6t viéc quan 1y né nép, VSATTP, v¢ sinh ca
nhan, rang miéng, né nép ngu, nghi cho HS; Quan tam nhiéu dén gido duc y thirc, k¥
nang cho hoc sinh, y thic v¢ sinh, sap x&p d6 dung trong phong nghi ban tra; quan ly
t6t hoc sinh trong gio nghi, gio choi,. ..

5. Cong tac Thuw vién — thiét bi

Lau don v¢ sinh kho sach, thuc hién cap nhat sach vao phﬁn moi cac loai sach
m&i bo sung. Theo ddi viée str dung trang thiét bi d6 dung cta can bo, giao vién. Xép
lich giang day phong trai nghiém 4.0 hop ly khi gido vién dang ki. Thong ké sb sach
con lai vao phan mém quan 1y sach. Cap nhat nhiing ndi dung sach noéi vé cac ngay 1é
trong thang 12. T6 chirc khao sat nhu cau ciing nhu so thich ciia hoc sinh nham cai
thién nd1 dung phuc vu dép g nhu cau doc sach cua gido vién, hoc sinh.

* Bi¢n phép:
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Cap nhat vao s6 theo doi thiét bi day hoc trude khi cép phat dén GV sur dung
theo ding ky dau nam; Hudng dan cac bd phan 1ap sé nhat ky quan 1y phong may vi
tinh, phong ngoai ngir, thiét 1ap biéu miu thong ké luot khai thac, st dung dd dung
day hoc theo quy dinh; Théng ké, ra soat lai tung thiét bi ban giao bd phan, ca nhan st
dung; Phoi hop céc b phan, GVCN trong vi¢c phat dong hoc sinh doc séch, bao tai
thu vién,... Trang tri, sap dat phu hop ti sach phap luat, ti sach luu dong, ...

Nghién ctru giai phap khai thac phong trao doc sach cua gido vién, hoc sinh
hiéu qua.

6. Giao duc ngoai gio 1én 16p

Xay dung ké hoach phdi hop v6i Trung doan 271 té chtrc cac hoat dcf)t}g giao
duc trai nghiém nhan ngay thanh 1ap QDNDVN 22/12. Phoi hop b phan Y t€ tuyén
truyén bénh theo mua. Ph01 hop 6 thé duc tlep tuc tap luyén cho hoc sinh tham gia
Hoi khoe Phu Pong cap huyén. Tiép tuc trién khai thuc hién thu gom vo hop stra.

Sinh hoat, quén triét cy thé nhiém vu cua doi sao d6 nham theo ddi chit ché né nép
thé duc dau gio, gitra gio.

Doi chuc sinh hoat Do, sao theo dinh ki hang tuan. Trién khai phong trao ké
hoach nhé. M6 hinh phén loai rac thai. Tham gia hoi thi sang tao tré cap huyén. Trién
khai ké hoach trong va cham s6c vuon rau lién déi. Chuan bi tham muu phong trao
xuan 2024.

* Bién phap:
Chu trong viéc xay dung ndi dung, ke hoach t6 chuc nham giip cac em hoat
dong ngay cang hiéu qua. Duy tri tot viéc t6 chirc theo ddi né nép hoc sinh, phat huy

vai tro C}la GVCN. Xay dung ké hoach, tham muu BGH, CMHS t6 chirc cac hoat
dong thiét thuc, vui, y nghia.

Xay dung ké hoach, phan cégg cac bd phan ca nhan tharp gia cac hoat dong,
chu y cac hoat dong phai thuc su gan giii, dem lai tac dung thiét thuc cho HS tham
gia.

7. Vin thu — Ké toan — Thia quy

Ra soat thong tin thang niam nang luong cia CBCNV cung cdp cho nha
truong dé xét nang luong sém cho GV ¢é thanh tich tot trong nam 2023. Tiép tuc thu
tién BHYT, kip thoi 1ap danh sach gia han thé BHYT nam 2024 cho CNGVNV, thay
d6i noi kham chita bénh dé cap thé¢ BHYT méi tir ngay 1/1/2024, va cap bo sung thé
BHYT cho Hoc sinh. Cap phat kinh phi, ché do thira gio, khuyét tat, ngoai troi nim
2022-2023 cho gido vién khi ¢ kinh phi cap b6 sung. Thanh toan lwong, cac khoan
chi hoat dong kip thoi. Tinh toan thu chi ngén sach nim 2023 dé chdt s 1én bao cdo
tai chinh. Cong khai cac khoan thu chi trong va ngoai ngan sach truéc hoi dong su
pham va duoc niém yét trén vin phong truong

Kiém ké tai san ¢b dinh, bao céo tinh hinh tang gidm tai san c¢d dinh, cong cu
dung cu nam 2023.

Duy tri thuc hién t6t cong tac cip nhat cong van dén, vao so va chuyén giao
van ban. Sap x€p ho so, phat hanh cong van di va dén theo quy dinh, kip thoi, phan
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loai theo tirng muc. Theo ddi, cap nhat s6 liéu hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu
c6). Kiém tra cac van ban phat hanh ndi b va chuyén di.

* Bi¢n phap:

Pam bao cac hoat dong tai chinh day du, chinh xac, kip thoi va dung quy dinh.
Cap nhat va sap x€p lai cac loai ho so quan li, hd so hanh chinh; Thyc hi¢n thu chi
ding nguyén tac tai chinh ca trong va ngoai ngan sach.

Cap nhat day du, chinh x4c, bao quan tot cac loai s6 thu chi, tong hop bao céo.
Thu gitr va lap ho so so6 sach theo doi cac khoan thu, chi; ddm bao ho so, gidy to,
ching tir rd rang, chinh xac.

Tham muu dé nghi kip thoi ché d6 cho GV: xét nang luong trude thoi han; dé
nghi mua sam dung cu, d6 dung, trang tri 16p hoc,.... giai quyét kinh phi chi cic hoat
dong ctia nha trudng, chi phuc vu cho cac hoat dong tham gia thi phong trao cép
huyén (HKPD, tro choi dan gian,...),...

8. Strc khée — Chir thap do, Y té

Tiép tuc ‘Ehu:c hién nhiém vu chiam séc stc khoe ban dau cho I}QC sinh. Kiém tra
cong tac luu mau thirc an, cong tac thuc hién vé ,sinh ATTP cua bép an ban tr}'l, can
tin. Theo doi vé sinh moi trurong, nha vé sinh. Phoi hop véi trung tam, tram y té, gido
vién chu nhiém tong hop danh sach hoc sinh tay giun, tiém phong Covid-19. Tuyén
truyén phong, chong bénh HIV/AIDS, phong bénh sau rang

* Bién phap:

Phéi hop cung TPT Doi tuyén truyén, giao duc hoc sinh ¥ thic giit gin vé sinh
ca nhén, phong tranh cac bénh thuong gap va tai nan thuong tich trong nha truong.

Tham gia kiém tra, giam sat VSATTP cin tin, ban tr. Thiét 1ap, cap nhat ddy da ho
SO.

9. Thi dua — khen thudéng

Thanh 1ap hoi déng sang kién, thuc hién ké hoach thuc hién xét, cong nhan tinh
hi¢u qua ap dung thyc ti€n va pham vi anh hudng cua sang kién. CBGV viét dé tai
sang kién kinh nghiém theo dang ky dau nam ndp vao thang 01/2024.

10. Cong tac Kiém tra

Thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach. To chtic ra soat, kiém ké tai
san hién c6. Tang cudng kiém tra day va hoc bu01 2, DTHT. Thyc hién cac ndi dung

kiém tra chuyén mon, kiém soat chat lwong, né nép, vé sinh méi truong, ATVSTP;
Kiém tra hd so s6 sach,..

11. Cong tac khéac
Tuyén truyén phép luat:
- Trién khai Ké hoach 5571/KH-UBND ngay 31/10/2023 cia UBND tinh Binh

Duong vé trién khai thi hanh luét thuc hién dan chu ¢ co sé trén dia ban tinh Binh
Duong. (Pinh kém Luat Thyc hién dan chu co sé ngay 10/11/2022).

- Nghi dinh 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctua Chinh Phu Quy dinh vé tinh
gian bién ché. Coéng van 1943/SNV-CCVC ngay 01/11/2023 cta S Noi vu tinh Binh
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Duong hudng din mot sé ndi dung chinh sach tinh gian bién ché theo NP sb
29/2023/ND-CP.
~ - Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dan vé vi tri viéc lam,
co cau vién chire theo chire danh nghé nghiép va dinh mure s6 luong nguoi lam viée
trong cac co s& gido duc pho thong va céac truong chuyén biét cong lap.
Trén day 1a K& hoach hoat dong thang 12 nam 2023 cia Trudng Tiéu hoc
Phude Vinh B./.

Noi nhdn: _ -

- Phong GDDT; HIEU TRUONG
- Cac t6 khoi, bo phan; < <>

- Luu: VT.
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