PHONG GDBT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUGC VINH B Doc 1ap - Tw do — Hanh phic
Sb: 292/KH-THPVB Phuoc Vinh, ngay 03 thang 11 nam 2023
KE HOACH HOAT PONG

thang 11/2023

I. PANH GIA CONG TAC THANG 10/2023
1. Tém tit két qua thue hién

- Cong tac tu tuong chinh tri: Thyc hién nghiém viée chap hanh ki luat, ki
cuong hanh chinh cong vu nam 2023 theo Qb s6 22/2022/Qb-UBND ngay
29/7/2022 cua UBND tinh Binh Du’O’ng va Nghiém tac chap hanh cac quy dinh vé
Quy tic Ung xu cia can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh, theo Thong tu
06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cia Bo GDDT.

Tuyén truyén hudéng tng ky niém ngay “Qudc t& ngudi cao tudi 01/10”; ngay
“Toan dan phong chay va chita chdy 04/10”; ngay “Phu nit Viét Nam 20/10”. Ky
niém 23 nam ngay thanh 1ap truong (20/10/2000-20/10/2023). Pa s6 CBGVVN
nha truong nghiém tac chip hanh chil truong chinh sach cua Pang va nha nudc.
Nhiing quy dinh, quy ché ctia nganh, cta truong dé ra.

- Cong tac t6 chirc, hanh chinh: Hoan thién cac van ban ndi quy, quy dinh
ctia nha truong. Kién toan ban quan 1y day thém, hoc thém; BCD céc phong trao,
cudc van dong. Thuc hién cac ndi dung cong khai theo Thong tu sb6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cia B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién
cong khai dbi voi co s gido duc cua h¢ thong gido duc qudc dén; To churc ra soat,
chi dao CBVC cép nhat day du cac truong thong tin trén phan mém quan 1y vién
chuc; Quan ly t6t né nép ra, vao trudng. Nghiém tac cdng tac tryc bao v¢, theo doi
dién bién timg ngay tai co' quan, thyc hién t6t cong tac vé sinh truong, 16p; Hoan
thanh va ndp 06 hd so dé nghi xét ting gido vién tré tiéu biéu nam 2023 (T. Diing,
C. Giau, C. Nhung, C. Vii Hién, C. Ha, C. Kim Thao). Trao Quyét dinh nang lwong
cho 11 CBGVNV (Nguy¢t, Thu Thao, Giau, Thuy, Thang, Ctc, Xuan, Quyén,
Dinh, Huong, Ly). Nhan va trao quyét dinh chuyén CDNN cho 5 gido vién (Ly,
Huong, Xuan, Giau, Quyén)

T6 chirc hoi nghi can bg, vién chirc dau niam, thong nhét ké hoach, chi tiéu,
giai phap trong nam hoc, dang ky thi dua ca nhan, thi don vi. Nhan vién cap dudng,
nha bép, can tin tham gia tap huan kién thirc VSATTP.

- Co s& vit chat, trang thiét bi: Stra chira, thay thé dén, stra quat phong hoc
cac 1op, phong tin hoc, stra chira voi nudc, lavabo nha vé sinh gido vién, hoc sinh.
Stra chita tii hap com, thay cac banh xe ddy nha an hoc sinh, thay thé mot sb cira ti
dung ca ban tra. Xit thudc tri rép cho cac cay cau trong khu vuc hanh lang céc 16p,
hanh lang khu hanh chinh. Phéi hop v6i B d6i 271 T6 chic vé sinh khudn vién
truong. Van hanh may bom PCCC dinh ki theo ké hoach. Xay dung phong thu
gidn, két hop goc doc sach cho gido vién.
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- COng tac chuyén mdn, ban tr: T6 chire phéan chia 16p linh hoat. Dy gid
thao giang cua cac to khoi. Xay dung ké hoach chuyén dé cho nam hoc 2023-2024,
lya chon va déng ki chuyén dé cap huyén (thang 11), tinh (thang 03). Theo ddi tinh
hinh thyc hién chuyén dé cta to khbi. To chirc Xay dung ke hoach day hoc STEM.
Ban hanh ké hoach ky duyét bai soan trén méi truong s6. T6 chirc kiém tra, ky
duyét ké hoach bai day cua gido vién, ké hoach day hoc cua cac t6 khoi, b mén.
Duyét ke hoach sinh hoat chuyén moén cua cac t6. Chi dao t6 khéi 5 nghién ciru gop
¥ ban mau sach gido khoa. T6 chirc thi GVG vong trudong. Tham gia gop ¥ sira 601
Thong tu 25 cia Bo GDDT. Xay dung ké hoach BDTX niam hoc 2023-2024, t6
chtc cho gido vién lua chon chuyén dé boi dudng giri nha truong tong hop.

Tu kiém tra bép an ban tri duwoc 01 lugt. Phéi hop voi CMHS kiém tra bép
an ban tri 1 luot. Hoan thién cac loai hd s0' phuc vu kiém tra vé sinh moi truong,
bep an cua doan klem tra clia trung tim y té dy phong huyén phéi hop v6i PGD. Vé
né nép an, nghi cta s6 hoc sinh tham gia béan tra kha 6n dinh.

Thu vién, thiét bi: T6 chuc hudéng ung tuan 18 hoc tap subt doi véi ndi dung
thiét thuc, treo bang ron, to chirc hoi thi ké chuyén theo sach, gidi thiéu sach va
trung bay ké sach thu vién trong 10p, két qua trao 19 giai cho cac ca nhan, tap thé.
Ra soat dé xuat bd sung sach cho thu vién phuc vu cong tac giang day cia gido
vién, hoc tap ctia hoc sinh.

- Ngoai gid 1én 16p: Tuyén truyén an toan, tiét kiém dién. Tuyén truyén giéo
duc nhan cac ngay 18 trong thang. Tuyén truyén dén toan Lién Doi thuc hién tot
luat khi tham gia giao théng, vé sinh c4 nhan, vé sinh mdi truong, phong chdng tai
nan thuong tich. Phdi két hop Td chirc hoi khoe phu dong cip truong, trao 19 bd
huy chuong. Tb chuc Pai hoi lién doi ngay 19/10/2023, két qua bau 11 ddi vién
tiéu biéu vao BCH Lién Doi. Tuyén truyén hoc sinh tham gia thi cudc thi MC hoc
duong cap huyén dugce 12 bai dy thi. Phdi hop cing CA thi trdn Phudc Vinh trao
tang 5 chiéc xe dap cti cho hoc sinh ¢6 hoan canh kho6 khan c6 nhu cau can phuong
tién di hoc, qua do tiép tuc phat huy tinh than 1a lanh dum 14 rach va phat trién mo
hinh “cii minh méi ban” trong Lién d6i. Trién khai thyc hién chuong trinh phéat
dong thu gom vo hop sita theo chuyén dé 02 cua Tinh. Két qua trong nhimg tuan
dau phat dong thu gom duge 10kg vo hop sita da duoc cong ty thu gom

- Ké toan — Van thu, Thu quy: Tiép tuc thuc hién thu BHYT, cac khoan thu
dau nam theo ké hoach nam 2023-2024 cia truong. DPén thoi diém hién tai con phu
huynh chua dong nam rai déu & cac 16p, bd phén tai chinh da ra soat nhic nhd dén
tung hoc sinh ¢ tung 16p; Thuc hién mua thé BHYT cho khéi 1 (3, 2, 1 thang): 128
thé /177 hoc sinh (s6 con lai 1a d6i twong khac va thé 12 thang); Chuyén khoan tién
luong, phu cap luong thang 10 nam 2023, khen thudng. Thanh toan cong tac phi
ctia cac bd phan; Quyét toan khau trur thué thu nhap ca nhan quy 3/2023; Hoan
thanh ho so cap bu kinh phi nam 2023 dang cho quyét dinh phé duyét. Hoan thanh
hé nang luong dot 2/2023 cho 3 vién chitc (Lam, Nguyén, Van) Tuy nhién thay vin
nang luong lui lai sau 3 thang 1y do sinh con thir 3.

Thanh toan cac khodn chi cho nha cung cap; Poi chiéu kinh phi chi quy
3/2023, tién gui thang 9 tai kho bac, cong khai cac khoan thu chi trong va ngoai
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ngan sach tai van phong truong. D6i chiéu véi thit quy cac khoan thu chi trong
thang.

Cap nhat thong tin cua CB, GV, NV va hoc sinh day du. Phat hanh céng vin
di, dén dung, du, kip th&ri; cap nhat cong van di- (jén, phan loai theo tirng muc.
Quan ly dia chi email, ti€p nhan va xir Iy cong van dén.

- Cong tac thi dua: Tong hop diang ky thi dua tip thé, c4 nhan dau nim.

-Y té, chir thap do: Tiép tuc tuyén truyén bién phap phong chong dich bénh
dau mat do. Ph01 hop tram y té to chirc kham mat, kham buéu c6 cho hoc sinh.
Kiém tra luvu mu thirc an hang ngdy, ghi s6 sach nha bép diy du. Luu miu nude
ubng. Giam sat vé sinh an toan thuc pham nha bép, méi trudng xung quanh, vé sinh
cac nhom 16p. Phéi hop kham stc khoe, can do hoc sinh, cap nhat thong tin suc
khoe hoc sinh 1én co sé dir li¢u. Van dong mua tam ung ho nguoi mu véi sb tién
5.200.000d. Pong hoi phi Chir thap dé ndm 2023 véi s6 tién 330.000 dong).

- Cong tac khac: T6 chuc hdi nghi vién chirc ndm hoc 2023-2024. Hoan thanh
cong tac kiém tra noi bo trong thang. Phdi hop to chic ki niém ngay thanh lap hoi
lien hiép phu nir Viét Nam 20/10; Phéi hop té chire chuyén dé ki ning phong chay
chira chdy va ciru hd ciru nan cho hoc sinh va gido vién trong nha truong két qua
thu hut 1039 doi vién, nhi dong va toan thé CBGVNV trong nha truong tham gia.
boi PCCC co s& tham gia tap huan cong tic PCCC&CNCH do d6i Phong chay
chira chay Cong an huyén Phu Giao t6 chuc. Huéng dan gido vién cai dat phan
mém chir ki s6 va thyc hién ki sb cac van ban chuyén mén. Tham gia dién dan
nganh gi4o duc lang nghe y kién nhan dan.

2. Danh gia chung

Hoan thanh cac ndi dung ké hoach dé ra, hoat dong hanh chinh van phong,
hoat dong chuyén mon, cong tac ban tri dam bao né nép. Cong tac chuyén mon da
t6 chirc nhidu hoat dong thao giang, du gio, trién khai chuyén de, kiém tra chuyén
moén nham nang cao hiéu qua giang day. T6 chirc tot Hoi thi GVG cép trudng. Cac
hoat dong khac co nhiéu ¢6 ging nhu to chirc trién 1dm, trung bay sach, hoi khoe
phu dong, ...

Bén canh d6 con mot sd han ché nhu: Chua khai thac tot phong hoc trai
nghiém 4.0, dén thoi diém hién tai moi c6 2 khéi thyc hién giang day tai phong hoc
4.0 (kh01 1 va 4), cac khéi con lai chua dang ki thuc hién. Mot sé hoc sinh con hay
di hoc tré; xa rac tuy tién; chua c6 y thirc giir gin vé sinh chung; Mot s6 16p tham
gia cac phong trao cua doi, cua nha truong chua tich cuc. Vén dé thyc hién thuc
hanh tiét kiém d61 lac con chua thyc hién t6t, mot sd d6 hét rac, thung rac vit bira
bon ... Mot 6 giao vién chua nghiém tac viéc thyc hién trang phuc ding quy dinh
khi len 16p (Mic do ban tra), chua thyc hién nghiém tic viée dé xe dung quy dinh.

II. TRIEN KHAI MOT SO VAN BAN MOI
Cong van s6 376/PGDDT-NGLL ngay 09/10/2023 cua Phong GDDT huyén
Phu Giao veé viéc tang cuong cong tac phong, chong dudi nude cho tré em.

~ Cong vin s6 374/PGDDT-NGLL ngay 09/10/2023 ciia Phong GDDT vé viéc
trién khai thyuc hién, tang cuong cong tac phong chay chira chay.
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Cong vin s0 377/PGDDT-NGLL ngay 10/10/2023 cia Phong GDDT vé viéc
huong dan thuc hién nhiém vu GDQPAN trong céac truong TH va THCS nam hoc
2023-2024.

Cong vin s6 02/TBLT/HPD-NTN-PGD ngay 11/10/2023 cia Hoi dong doi
Huyén va Phong Giao duc Pao tao vé viéc thdong bao td chirc Hoi thi " Nha sur hoc
nho tudi” huyén Pha Giao nam 2023.

Cong vén s0 380/PGDDT-TH ngay 11/10/2023 cia Phong GDDT vé Viée ting
cuong to churc xay dung bai hoc STEM theo chu dé trong gido duc tiéu hoc.

K¢ hoach 6 264/KH-UBND ngay 04/10/2023 UBND Huyén Phu Gido vé
viéc tuyén truyen, van dong toan dan nop va khi, vat liéu no, cdng cu noé va Phao
nam 2023.

Cong vin s6 386/PGDDT-TH ngay 16/10/2023 ciia Phong GDBT vé viée boi
dudng thuong xuyén cho déi ngli CBQL va gido vién ti€u hoc nam hoc 2023-2024.

K& hoach s6 394/KH-PGDDT ngay 19/10/2023 cia Phong GDDT vé viéc
Trién khai kich hoat, ban giao va tap huan cai dat, st dung chir ky s6 chuyén dung
HSM, tai khoan Office 365 cho cac don vi, gido vién céac trudong trong huyén.

~ Cong van s0 400/PGDDT-TCCB ngay 23/10/2023 cua Phong GDDT vé viéc
bo sung va lam sach dit liéu vé CBCCVC trén phan mém Quan ly hd so can bg,
cong chuec, vién chuc.

Cong vin s0 401/PGDDT-TTr ngay 23/10/2023 cua Phong GDDT vé viéc tiép
tuc chan chinh cong tac quan 1y, t6 chitc day thém, hoc thém trong va ngoai nha
truong;

Cong vin s0 409/PGDDT-NGLL ngay 25/10/2023 cia Phong GDDT vé viéc
huodng dan t6 chure cac hoat dong huong ing Ngay Phép luat Viét Nam 09/11/2023.

Cong van s6 339/PGDDT-TH ngay 26/10/2023 cua Phong GDDT vé viéc
hudng dan to chic day hoc mén ngoai ngit cap Tiéu hoc.

Ké hoach s6 84/KH-PGDPT ngay 27/10/2023 cua Phong GDDT vé viéc Cong
tac thi dua, khen thuéng nganh GDDT Phu Gido nam hoc 2023-2024.

K& hoach s6 279/KH-UBND ngay 24/10/2023 ciia UBND Huyén Pha Gido vé
viéc To chuc hoi nghi doi thoai gitt chu tich UBND Huyén vai cong chiac vién
chirc nganh GDDT nam 2023.

Cong vin s6 2702/SGDDT-VP ngay 26/10/2023 cua So GDPT vé viéc to
churc cac hoat dong ky niém 41 nam ngay NGVN 20/11/2023.

Cong véan sO 418/PGDDT-TCCB ngay 39/10/2023 cua Phong GDDT vé viéc
ra soat, 1ap ho so dé nghi bé nhiém chuyén xep luong doi vaoi vién chire giang day
tai cac truong mam non, tiéu hoc, THCS trén dia ban huyén Phu Gido nam 2023.

I1I. KE HOACH HOAT PONG THANG 11/2023
1. Cong tac Chinh trj tu twéng
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Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé Quy tic Gng xir ctia can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh. Chap hanh nghiém tic cac chu truong chinh sach cua dang va
nha nudc. Nhitng quy dinh, quy ché ctia nganh, cua truong dé ra.

Tuyén truyén huong ng ky niém ngay phap luat Viét Nam 09/11. Ky niém 41
ndm ngay nha gido Viét Nam (20/11/1982-20/11/2023) dong thoi tiép tuc tuyén
truyén gido duc hoc sinh vé truyén thong nha truong, nhan ky niém 23 nim ngay
thanh 1ap truong (20/10/2000-20/10/2023).

Tiép tuc thue hién t6t cong tac tuyén truyén CBGVNV nha trudng, phu huynh
va hoc sinh chap hanh nghiém chinh Luat giao thong duong bJ.

* Bién phap:

Thong qua hop HDSP, Website, bang-ron, ap-phich,... trién khai cac vin ban
quy dinh, ndi dung tuyén truyén giao dén doi ngit CBGVNV, phu huynh va hoc
sinh. PTD tuyén truyén dudi co, hinh anh bang tin, phat thanh méng non. GVCN
giao duc hoc sinh trong cac béi‘hoc c6 ndi dung lién quan, céc tiét sinh hoat tap the,
TVTB gidi thi€u sach c6 chu dé phu hop...

GVCN té chtrc cac hoat dong tap thé trong va ngoai 16p hoc, tham quan
phong truyén thong,. ..

Lap to trinh xin UBND TT Phudc Vinh hd tro nhan luc 6n dinh trt tu hoc
sinh trude cong trudng, chi dao GVCN 1am tbt cong tac tuyén truyén dén phu
huynh hoc sinh thyc hién dung quy dinh vé an toan giao thong khi tham gia luu
thong trén duong.

2. Cong tic té chirc, hanh chinh

Nghiém tuc thue hién né nép hanh chinh vin phong, ndi quy, quy dinh co
quan, quy tic tng xir theo TT06. Quan 1y t&t né nép ra, vao truong. Nghiém tic
cong tac truc bao vé, theo ddi dién bién timg ngay tai co quan, thyc hién tt cong
tac vé sinh truong, 16p. Tiép tuc cap nhat, b6 sung thong tin hoc sinh trén co so dir
liu nganh; thong tin CBVC trén phan mém quan 1y vién chic va td chirc ban giao
tai khoan office 365 cho toan thé gido vién nha truong. Ra soat, 1ap hd so dé nghi
bd nhiém chuyén xép luong cho gido vién trong don vi.

T6 chtrc phan cong lai nhiém vu CBGVNYV nha truong cho phu hop voi tinh
hinh thuc t€ (C6 Nhung hoc tap trung 16p TCCT).

* Bién phap:

Chi dao cac bd phan trong t6 van phong thuc hjén ding chirc nang nl}iém vu,
thuc hién nghiém tuc cac ndi dung cong viéc theo ké hoach, c6 bdo cdo tién dg va
danh gia két qua. CBGVNYV thuc hién nghiém chinh ndi quy, quy dinh cta nha
truong. Quan 1y cap nhat thong tin trén Website cua truong.

GVCN tuyén t,ruyén t6t Qén phu huynh va hudng dan hoc sinh thoi quen dén
truong, ra vé dung 161 di da thong nhat cho cac khoi 16p, bao v€ lam tot cong tac
nhac nho, hudng dan phu huynh, hoc sinh va khéch ra vao truong.

Chi dao bo phan CNTT tiép tuc theo ddi, ra roat, cap nhat thong tin day du
trén cac phan mém.



3. Co so vat chat, trang thiét bi

Tiép tuc tham muu dé nghi bao hanh, bao tri CSVC nha truong, dong thoi
chu dong sura chita mot s6 hu hong nhé nhu dién, nudc,... stra chita trang thiét bi
phuc vu hoat dong cta nha truong. Lam méi bon rira khay ¢ nha bép; trang bi
phong hoc két ndi.

Thuong xuyén gido duc y thirc sir dung an toan, gitr gin CSVC va céc trang
thiét bi trong GV va HS.

* Bi¢n phap:

Ra soat, kiém tra cu thé tung 16p hoc, phong lam viéc, ghi nhan phan anh cua
GV va HS, quan tdm quang canh moi truong, kip thoi thuc hién stra chita, cham
soc,..

GVCN quan tdm gido duc, nhic nhd hoc sinh st dung tai san trudng 16p
dam bao an toan, vé sinh,... Trong d6 dic biét cha ¥ cac diéu kién vé co s& vat chit
nhu: lan can hanh lang cac lau, tay vin cau thang, hé théng quat tran, dién... phai
thuong xuyén kiém tra dé c6 bién phap xur Iy kip thoi tranh gy anh hudng, tai nan
thuong tich cho hoc sinh.

4. COng tac chuyén mon, ban tra

Tiép tuc thuc hién ké hoach thao giang, du gio, thi GVG, trién khai cac
chuyén dé cua to, cia truong theo ké hoach. T6 chirc chuyén dé cap huyén theo noi
dung da dang ki. T6 chirc kiém tra gitra ki mon Toan va Tleng viét cho hoc sinh 16p
4.5. T6 chirc 16p linh hoat, boi dudng, phu dao hoc sinh nhét 1 hoc sinh 16p 5 tham
gia thi tao nguén. Tham gia sinh hoat cum theo ké hoach cua Phong gido duc.

Thuong xuyén kiém tra tinh hinh thuc hién né nép cua cac 16p, tinh hinh
giang day cua gido vién va tinh hinh hoc tap cua hoc sinh.

Lén don hang, theo doi, gidm sat viéc thuc hi¢n khéu phﬁn an cua hoc sinh.
Céan doi kinh phi an trong thang cta suat an ban tra. Tiép tuc chan chinh né nép an
nghi cua hoc sinh. To6 chure ty kiém tra viéc cap nhat thuc hién cac loai s6 sach theo
doi hang ngay. Hudng dan rén luyén thoi quen tot cho hoc sinh trong vi¢c an, nghi
ban tru tai truong.

* Bién phéap:

Cin ctr huéng dan nhiém vu clia nganh, ciia nha trudng cac bo phan, t6 khoi
xdy dung k& hoach theo tinh hinh thyuc té, BGH xem xét ky duyét. Tich cuc thao
giang dy gio trao doi nang cao tay nghé chuyén mon.

BGH, t6 truong thuc hién tét viéc du gid, thim 16p nham kiém tra, nam tinh
hinh thyc hién néi dung chuong trinh giang day va viéc thuc hién cac chuyén dé da
trién khai tir d6 c6 hudéng diéu chinh, udn nan kip thoi.

BGH cung tham gia sinh hoat chuyén mén céc t6 khoi, nghiém tac tham gia
hoc tap, nhac nho trao doi thuc hién tot cong tac chi nhiém lop.

Tang cudng quan 1y né nép, VSATTP, vé sinh ca nhan, rang miéng, né nép
ngu, nghi cho HS; Thay doi hinh thirc giai tri sau gid an tuy dicu kién ting 16p
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nhung chi ¥ ndi dung phim anh, ca nhac, trd choi phu hop...; Nhic nhé hoc sinh
vao nghi dang gid, khong 6n ao, chay nhay, leo tré¢o sau gio an.

5. Cong tac Thw vién — thiét bi

Tlep tuc cap nhat cac loai sach noi vé cac ngay 18 trong thang. Tong hop dé
xuét bd sung sach tham khao, thiét bi day hoc tur t6 khéi va tham muu mua cip phat
kip thoi cho gido vién giang day. Thuc hién tdt viéc phuc vu cho hoc sinh c’[Qc sach
doc bdo do1 trong Thu Vién, cong tac vé sinh ph(‘)ng Thu vién, kho Thiét bi, do
dung day hoc. Theo doi viéc sur dung trang thiét b1 do vdfmg cﬁa‘cz'm bo, gi’éo vién.
Gi4o vién, y€u cau ghi va ki muon ki t{é day du vao ‘sé muon do dung thiét bi day
hoc ctia Thu vién. Cap nhat cac phan mém theo yéu cau.

* Bién phép:

Bo phan TVTB chu dong tham muu phdi hop, xay dung ké hoach cu thé, 10
rang. Tich cuc bam sat qua trinh thyc hién, kip thoi kién nghi khé khan vudng mac.
Phoi hop tot véi phu trach Boi, GVCN trong phong trao doc sach bao cua hoc sinh.

6. Gido duc ngoai gio 1én 16p

Tuyén truyen ky niém 41 ndm ngay NGVN 20/11, t6 chirc cac hoat dong chao
mimg nhu t6 chic cudc thi Hoa ning san truong cho hoc sinh khéi 1,2,3, trai

nghlcm Stem lam thl@p‘ cho h(_)q sinh khéi 4, trang tri heo d4t cho hoc sinh kh01 5,
td chirc sinh hoat chu dé¢, chu diém,...

Duy tri sinh hoat Ddi, Sao, thuc hién tdt thé duc dau gio, gitra gio, vé sinh moi
truong, cham séc cdy xanh, trang tri truong 16p. Tham gia tap huan BCH lién doi,
vé ngudn do Hoi dong doi t6 chirc. Phdi hop hd tro tap luyén chuan bi hoi khoe Pha
Pong cap huyeén. Tiép tuc trién khai thyc hién thu gom vé hop sita, tuyén duong
cac ca nhan tap thé co thanh tich tét. T6 chac hoi thi Nha sir hoc nhé tudi. Phéi hop
tap luyén cho hoc sinh tham gia Hoi khoe Phu Bong cap huyén.

* Bién phap:

Chu trong viéc xay dung noi dung, ké hoach t6 chirc nham giip cac em hoat
dong ngay cang hiéu qua. Duy tri tot viée to chirc theo ddi né nép hoc sinh, phat
huy vai tro cia GVCN. Xay dung ké hoach, tham muu BGH, CMHS t6 chirc céc
hoat dong thiét thuc, vui, ¥ nghia.

Phan cong can theo ddi né nép thé duc dau gio, giita gio, theo ddi nhic nho
vé€ sinh 16p hoc, v€ sinh hanh lan. Phan cong khu vuc phu trach cham soc cay xanh;
td6 chirc hoc sinh thu don vé sinh 1 lan/tuan.

7. Viin thr — ké toan — thi quy

Tong hop, ra soat hoc sinh chua dong BHYT dé phéi hop véi giao vién chu
nhiém lién hé véi phu huynh; Phéi hop thu quy thuc hién theo dé xuat mua sam
dung cu v¢ sinh truong 16p, CCDC, stra chira CSVC cua cac bo phén, tap hop trinh
duyét; Chuyén khoan tién luong, phu cip luong thang 11 nam 2023, Rt kinh phi
hd trg 20/11, truy chuyén CDNN cho ¢6 Ly, Huong, Giau, Quyén, Xuan, thanh
todn cong téc phi cua cac bo phan. Thanh todn cac khoan chi hoat dong cho nha
cung Cép; Thu nhén hd so hd trg chi phi hoc tap hoc ky 1 nam hoc 2023-2024. R0t
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kinh phi chi tra ché do thira gid nim 2022-2023 cho VBGV. Lam ho so hudng ché
dd xa nha cho co6 Nguyét, Nguyen Tam KT, huong ché do cua nam 2023; Cong
khai cc khoan thu chi ngoai ngan sach thang 11/2023 theo quy dinh trong budi hop
hoi dong su pham va niém yét trong bang tin cong khai cua nha truong. Bao cao
ting giam muc luong, thAm nién dé dong cac khoan BHXH cho CBCNV. Déi
chiéu thién gui thang 10/2023 tai kho bac.

Luu trit hd so di dén theo qui dinh. Phat hanh cong van di va dén theo quy
dinh, kip thoi va phan loai theo tirng muc; ra soat hoc ba, sap xép theo danh sach
16p cho gido vién muon; theo doi, cap nhat so6 li¢u hoc sinh chuyén di, chuyén dén
(n€u c0); kiém tra cac van ban phat hanh nd1 bo va chuyén di.

* Bién phép:

Cap nhat day du, chinh xac, bao quan tot cac loai sd thu chi, tong hop bao
cdo. Thu gitt va 1ap ho so s6 sach theo doi cac khoan thu, chi; dam bao ho so, gidy
to, ching tir rd rang, chinh xé&c theo dung quy dinh va cac ban hudéng dan vé cong
tac tai chinh.

Thuc hién t6t cong tac truc vin phong, tham muu giai quyét su vu, su viéc
hanh chinh phoi hop cac bg phén, c4 nhan trong don vi ddm bdo cip nhat thong tin
GV, HS, bao cao thong ké chinh xac, kip thoi.

8. Y té - Chir thap d6 - Khuyén hoc

_ Chéam soc st khoe ban dau cho hoc sinh, CBGVNV. So cap ctu khi co su
co ve van de suc khoe xdy ra trong don vi. Tiep tuc tuyén truyen phong chong bénh
thay dau, phong chong tai nan thuong tich

Giam sat VSATTP nha bép, méi truong xung quanh. Kiém tra luu mau thic
an hang ngay. Bo sung tu thudc thiét yéu, trang thiét bi y té. B6 sung cham soc
vuon cay thube nam.

* Bien phap:

Phi hop cling tong phu trach Doi tuyén truyén, gido vién gido duc hoc sinh
y thuc gitr gin vé sinh ca nhan... Tuyén truyen phong chdng bénh thuy dau, phong
tranh tat khic xa. Két hop véi cap dudng Kiém tra 3 budc, luu mau thirc an hang
ngay. Cap nhat cac van ban hudng dan, tinh hinh dién bién dich bénh dé tham muu
cac bién phap phong chéng dich bénh trong nha truong; gido duc hoc sinh y thic
gilr gin v€ sinh c4 nhan, phong tranh cac bénh thuong gip va tai nan thuong tich
trong nha truong. Tham gia kiém tra, giam sat VSATTP xuét an ban tra. Thiét lap,
cap nhat day du hd so.

9. Thi dua — khen thudéng

Xay dung ké hoach thi dua cta don vi. C4 nhan ding ky SKKN tién hanh
dau tu, tich Ity kinh nghi¢m thi dua sau hdi nghi vién chtrc dau nam,...

10. Cong tic kiém tra

Tiép tuc thuc hién cac noi1 dung kiém tra chuyén mon, kiém tra nén nép, \%S
sinh moi truong, ATVSTP. Kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra ndi bo.
Kiém tra cong tac day thém hoc thém.



11. Cong tac khéac

Phéi hgp CDCS chim lo doi song vét chat, tinh thin CBGVNYV, tim hiéu
tam tu nguyén vong, tham hoi than nhan 6m dau. Van dong CBGVNV thyc hi¢n
tot chuyén mon, tham gia cac hoat dong, phong traoday du, tich cuc

Poan Poi phdi hop tt trong cong tac GDNGLL va cac phong trao, hoat
dong khéc. Xay dung ké hoaqh va c6 hoat déng thiét :chu:c vé gido duc ly tuong, dao
dtrc cach mang cho thanh thi€u nién, nhi dong theo dé an ctia chinh phu.

Téng hop v kién CBGVNV, lap danh saich CBGV tham gia Hoi nghi d6i
thoai gitra Chu tich UBND huyén vo61 cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
nhanh gido duc.

Tb chirc lgiém ké téli san, thuc hién thanh 1y ddi véi tai san qué han. Tham
muu xay dung ké hoach dién tap PCCC.

12. Tim hiéu phap luat

Gio1 thiéu Thong tu 12/2023/TT-BNV ngay 08/8/2023 Béi bo mot s6 Thong
tu do B truong Bo Noi vu ban hanh quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chure,
nang ngach cong chuc, thang hang vién chtrc va thuc hién ché d§ hop dong mot so
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap.

Trén day 1a Ké hoach hoat dong thang 11 nim 2023 cia Truong Tiéu hoc
Phudce Vinh B./.

Noi nhdn: _ 2
- Phong GDDT; HIEU TRUONG

- Céc t6 khéi, bd phén;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Ngoc Tram
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LICH MOT SO HOAT PONG TRONG THANG 11

Théi gian Néi dung Thuc hién fhhl,;
03/11 Hop trung tdm BGH, TT
Thi GVG vong trudng, phan thi bao cao giai phap Elh co DS dang
04/11 Lua, B.Loan,
Tham gia Tap huén truc tuyén cai dat chir ki sd Luyén, Thanh,
Linh
07/11 Hop hoi dong su pham (17h00) CBGVNV
07/11 Hop chuén bj tiép doan kiém tra phd cap cta Bo | Tram
GDDT
09/11 Kiém tra GK1 mén Tiéng Viét 16p 4,5 GV-HS 16p 4,5
10/11 Kiém tra GK1 mon Toan 16p 4,5 GV-HS 16p 4,5
15/11 Tham du Hoi nghi doi thoai giita chu tich huyén v&i | Theo DS phan
CB,GV nganh gido duc cong
17/11 TPT d6i t6 chtc hoat dong chao mimg 20/11 GV, HS toan
truong
20/11 T6 chirc tuyén truyén y nghia ngay NGVN G\{, HS toan
truong
Kiém tra ndi bd Theo Qb
Kiém tra day thém hoc thém Theo Qb







